Anleitung zum Importieren der Termine ins Qutlook

1. Klick auf den Link oder Symbol
2. Speicher der Datei (Vorschlag auf Desktop)

Dateidownload |

Mochten Sie diese Dater offnen oder speichemn?

@ j Mame: BerglerBikeClub-2009-Planer . xls
[Hl Twp: Microsaoft QOffice Excel 97-2003-Arbeitsblatt, 82.5 KB

“War: wienw, berglerbikeclub, ch

Qffrnen ] [ Speichern ] [ Ahbrechen

Yor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

. Dateien aus dem Internet konnen nitzlich zein, aber manche

[ Dateien konnen eventuell auf dem Computer Schaden annichten.

@ [Offrnen oder speichern Sie dieza D atei nicht, falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. Welches Risiko besteht™?

Speichern unter,

Speicherr in: |@ Desktop v| (e s
3 BEigene Dateien
4 :3 j Arbeitsplatz
Zuletzt ﬂNetzwerkumgebung
verwendete D
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Eigene D ateien

Arbeitzplatz

Dateiname: | BerglerBikeClub-2003-Planer w | [ Speichern ]

Metzwerkumngeb | Dateitwp: |Miu:ru:usu:ufthfiu:e Excel 97-2003-Arbeitzblatt v| [ Abbrechen ]

3. Schliessen



4. QOutlook starten

5. Datei; Importieren/Exportieren
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Meu k

n Offnen 3

= Alle Elemente schlieBen

|5 speichern unter...
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Archivieren...
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6. Aus anderen Programmen oder Dateien importieren

Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Akkon aus:

. o e -
|Ca|enu:|ar {ICS]I u:u:ler vCaIendar Datm I:'-.-'CS} |mp|:|rt|eren
In Dakei exportieren

Internet-Mail und Adressen importieren
Internet-Mail-Kontoesinstelungen importieren

R55-Feeds aus einer OPML-Dakei impoartieren

R33-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
WCARD-Drakei (YWCF) impoartieren

Beschreibung

Daten werden aus anderen Programmen oder Dateien importiert, einschlieflich
ACT!, Lotus Organizer, Personliche Ordner (PST), Datenbankdateien,
Textdateien und andere.

< Zuriick, Weiter ] [ Abbrechen




7. Microsoft Excel 97-2003 wéhlen

Datei importieren

Zu importierender Dateitvp:

ACT! 3%, 4.x, 2000 Conkact Manager for Windows A
Kommagetrennte Werke (DO0S)
Kommagetrennke YWerte (Windows)
Lokus Organizer 5,x

Lokus Grganzier 97 G5

Microsoft Access 97-2003

Microsoft Excel 37-2003
Outlook Express 4.:, 5., 6.x oder Windows FMail b

[ < Zurick, ][ Weiter = ] [P.I:ul:urechen

8. Duplikate durch importierte Elemente ersetzen wahlen

Datei importieren

Zu importierende Datei:

|ierglerBikECIub-ZDD'?J-Planer.xls | Curchsuchen. ..

Cpkionen

(%) Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
() Erstellen von Duplikaten zulassen
() keine Duplikate importieren

[ < Zuriick ][ Weiter ] [.ﬁ.hhrechen




9. Durchsuchen (Datei auf Desktop wéhlen)

Durchsuchen

Suchen in: |@ Desktop v| @ -3 x Cu B~
BerglerBikeClub-2009-Planer
| ‘ﬂNetzwerkumgebung
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10.Kalender wéhlen

Datei importieren

Zielordner auswahlen:

{1 Entwiirfe

..... fa) Geldschte Objekte
[ Gesendete Objekte
..... S 10urnal

- Junk-E-Mail

ﬁ Kalender
-85 Konkakke

..... I:LJ Mokizen
-3 Postausgang

[ 7 Posteingang
= R55-Feeds

----- 1 Radio 24 | RSS Feed
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[ < Zuriick, ” Weiter = l [.ﬁ.l:ul:urechen




11.Alle gewunschten Termine auswéhlen

Datei importieren

Die Folgenden Aktionen werden ausgefibrk:

"Argovia_Cup" importieren in den Ordner: Kalender [ Felder zuordnen. .. ]

"Bergler_Terming" importieren in den Ordner: Kalender
"Diverse" importieren in den Ordner: Kalender [ Ziel dndern. .. ]
"I¥S_Fike_ClLassic" importieren in den Ordner: Kalender
"Z0_BIKE _Cup" imporkieren in den Ordner: Kalender

Dieser Wargang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen werden,

< Zuriick, ”Fertig stellen] [ Abbrechen

12.Fertig stellen

Import/Export-Status
. & S

"Termine" wird von "Bergler_Termine" nach "Kalender” importiert

13.Kontrolle der importierten Termine



